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SECCION ADMINISTRATIVA

H. AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN

REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
HOPELCHEN

TiTU_.O PRIMERO
OBJETO E INTEGRACION DE LA ADM:NISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
HOPELCHEN
CAPITULO |
JBJETO

Articulo 1. El presente reglameniic tiene por obje:c fundamental regular la organizaciér. y
funcionamiento de la Administracion Ptblica del H. Ayuntamiento del Municipio ce
Hopelchen.

Son fundamento de las ncrmas dei presente Reglamento: El articulo 115 fraccion
parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicancs; el articu o
108 de la Constitucién Politica del Estado wibre y Soberano de Campeche, y el Capituo
Segundo de la Ley Organica de los Munizip os del Estado de Campeche.

CAPITULO #i
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2. El Presidente Municisal es =l titular cle la Administracion Publica Municipz:i.
Para atender el despachc de los asuntos de su competencia se auxiliara de las
dependencias y organismos previstos €n la Ley Organica ce los Municipios del Estado de
Campeche, en este Reglamanto y en las demas disposiciones legales vigentes. Conforn:e
lo exija la resolucion de los negocios del orcen administrativo y para la eficaz prestacicn
de los servicios publicos municipales, el Ayuntamiento podra crear o suprimir direcciones,
departamentos, coordinaciones, comités u organismos para dichos fines.

Articulo 3. El Presidente Municipal, previa aprobacién del Ayuntamiento y para &l
cumplimiento de los programas aprobados, podra llevar a cabo la desconcentracicn
administrativa que se requiera.

Articulo 4. Para el estudio, planeacicn, despacho y ejecucion de los asuntos de ia
administracion publica municipal, el Presidente Municipal se auxiliara de las siguientes
. dependencias’

. Secretaria del Ayuntamiento;



San Francisco de Campeche
PAG. 2 PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO Cam., Febrero 26 del 2013

1. Tesoreria,
1. Direccién de Administracion; : :
V. Direccion de Desarrollo Social, Fcmerto Econdmico v Participacion Ciudadana:

V. Direccion de Servicios Publicos;

VI Direccion de Obras Puablicas y Desarrollo Urbano;
. Mll.  Direccién de Contraloria;

VIll.  Direccion de Planeacion,

IX. Direccion de Cultura v Turismo, y

X. Direccion de Proteccion Civil y Medio Ambiente

Articulo 5. Para el cumplimientc de sus atribucicr2s en la vigilancia sobre la realizacicn
de obras y prestacion de servicios municipales asi-como en ia organizacion interna de :a
Presidencia, se crea un cusrpo de apoyo administrativo que depende directamente ¢=l
Presidente Municipal, compuesto por:

I.  Secretaria Particular
Il. Departamento de Comunicacidn Social. y;
IIl. Unidad de Asesoria.

Articulo 6. Para ser Secretario cel Ayuntamiento, Tesorero o titular de diracciones
departamentos de la Administracion Pblica Municipal, se requiere:

1. Ser ciudadanc campechano en siznc 2jercicio de sus derechos civiles y politicos:

I. No haber sido concenado cor delitos de caracter intencional;

Hi. Tener la preparacién y conocimientos suficientes para el desemperio del cargo A
que sea propuesto; y

V. Cumplir con los requisitos que ern su caso sefialen otras Leyes.

Articulo 7. Los ttulares de las depenzencias de la Administracion Publica Municip:i:
vigitaran en el ambito de su competencia ei cumplimiento. de la Leyes Federales y
Estatales, asi como de los planes, programas y todas aquellas disposiciones y acuerdcs
que emanen del Ayuntamierto. Ademas contarén con las siguientes obligaciones:

¥ Acordar con el Presidente Municipal, e despacho de los asuntos que les
corresponden; ;

1. Rendir los informes inherentes a sus funciones, que les sean requeridos,

i, Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de sus
respectivas areas:

V. Formular los: proyectos, planes y programas anuales de trabajo de la dependencic
a su cargo, y proponer.acciones cantinuas para el mejor ejercicio de sus funciones

V. Participar y coadyuvar en la modernizacion y simplificacion de los sistemeas
: administrativos,

V. Asistir a las reuniones a que sea citado por ¢l Cabildo y sus Comisiones, y,

VIl.  Las demas que les encomienden =l Ayuntamiento, el Presidente Municipal, este

Reglamento y en otras disposiciores legales vigentes y reglamentarias.

Articulo 8. Los titulares de las cependencias a que se refiere este Reglamento, podré 1
delegar en sus subalternos cualesquiera de sus facultades salvo aquellas que la Ley
Organica de los Municipios del Estadc de Campeche u otros ordenamientos dispongan
que deban ser ejercidas directamente por ellos.

Articulo 9. Corresponde al Presidente Nunicipal resolver en los casos de duda, sobre el
ambito de competencia que tengan los servidores de la Administracién Pablica Municipal.

Articulo 10. Los servidores publicos muricipales, 2l tomar posesion de su cargo, deberén
rendir formalmente la protesta de ley y levantar un inventario de los bienes que se deja |
bajo su custodia.
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Articulo 11. Ccn ei propésits de arocur:+ mayor eficiencia en el cespacho de los asuntc s
de la Administracion Publica Municipal, ius cependsncias de la misma quedan obligadas a
coordinarse entre si cuaroo la naturzleze de sus funciones lo requiera, asi con o
proporcionar la informacion cue entre elias se soliciten.

Articulo 12. Los tituisres de las deper dencizs de la Administracion Publica Municip 1l
rendiran mensualmerte por escrito. al © es dente Kunicipal urn informe de las actividade s
de las mismas.

Articulo 13. El Presicente Municizal e: = Jrgano ejecutivo del Ayuntamiento y tenc: &

todas las' facultades y obigaciones que le senalen: la Constitucion General de =

Republica, la Constitucidn olitice del Estado ¢e Campeche. la Ley Organica de lcs .
Municipios del Estado de Carnpeche y iemas Leyes Federales y Estatales, los Bandoc:.

reglamentos, circulares. acuerdos y demas d sposiciones adminisirativas expedidas por

propio Ayuntamiento

El Presidente Municipal emtira os aci:rdos, las circuleres y demas disposiziones qus
tiendan a regular el furcionamiento adm.istrativo de las mismas. 3

Los titulares de las ceperndencias propondran las adecuaciones a los reglamentos y
formularan los anteproyectos ce los icuerdas cuyas materias correspondan a sus
atribuciones o funcicres.

Articulo 14. E| Presidente /Municipal mandara puzlicar al Periddico Oficial del Gobierria
del Estado, los Bandos reglarentos circuiares, acuerdos v demas disposiciones o=
caracter general que expida =l Ayuntamiento.

Articuio 15. El Presidente Municipal, previa zutarizacién del Ayuntamiento, podra celebrir
convenios con el Ejecutivo ce! Estado. ¢on ics Jdeimas ayantamiaritos de la Entidad, o ccis
los: particulares sobre la prestacion de servicios publicos, para ‘@ ejecucion de obras y
para la realizacion de cuslesquiera oros piog:amas de beneficio colectivo, en Ics
terminos establecidos por las leves.

El Presidente Municipal propondra ante el Ayuntamientc qué dependencias Municipales
deberan coordinar sus sccones con las Federales y estatales para el cumplimiento c=
cualquiera de los propositos del parrafo anterior. Las dependencias municipales estzn
obligadas a coordinar entre «i las actividzdes que cor su naturaleza |o requieran,

TiTULO SEGUNDO
DE LAS DEFENDENCIAS Y ORGANOS DE LA
ADMINISTRACIC:N PUBLICA MUNICIPAL
CAPITULO |
DE L& SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 16.- _a Secretaria del Ayuntamiente estard a cargo de un Secretario quien
tendra ademas de las facullades y oblicacicnes que le sefalan la Ley Organica de lus
Municipios del Estaac de Campeche y lzs disposiciones legales aplicables, las siguientes
atribuciones:

l. Auxiliar 2l Presidente Municipal e toco lo relative a la administracion interna a«|
Municipio;

l.  Registrar y certificar las firmas de los fitulares de las dependencias municipales y o2
las autoridades auxilierss del Ayuniamientio;

. Dar a conocer a la ciudadania las disposiciones juridicas y administratives
acordadas por el cabildo;

IV. Certificar todos los documentos of cizies y acuerdos emitidos por el Ayuntamient:,
sin cuyo requisito no seran validos
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V. Dar a conocer a todas las dependesncias del Ayuntamiento y a las Juntas,
Comisarias y Agencias Municipales. los acuerdos tomados por el cabildo y las
decisiones del Presidente Municipa!;

VI. Promover. propiciar y &n su caso. sonducir las relaciones del Ayuntamiento con lcs
poderes ejecutivo, legisiativo y judicial; con los Ayuntamientos del Estado, con lcs
poderes de la Unién, con los gobiemnos y Ayuntamientos de las entidades
federativas y con la comunidad en genera;;

VIl. Tener una coleccién crdenada y anotada de leyes, reglamentos, Periddico Oficial
del Estado, circulares y ordenes relativas a los distintos ramos de la Administracicn
Municipal y velar por su correcta aglicacion,;

VI, Auxiliar a: Presidente Municipal en el ejercicio de las acciones que en materia
electoral le sefialen las leyes o Ics convenios que para el efecto se celebren, asi
como proporcionar el apcyo logistico que se requiera,

IX. Intervenir en ei tramite de la expedicion de los correspondientes titulos de propiedz i
a efecto de regularizar ia tenencia de la tierra en el municipio;

X.  Tramitar ante los. érganos compeizntes .0s asuntos que resulten necesarios pa:a
asegurar legalmente el patrimonio municipal

Xl. Coordinar y vigilar el ejercicio de las funciones de la Junta Municipal c2
reclutamiento;

Xll. Coordinar y vigilar el funcioramients del Archivo Municipal;

Xlll. Coadyuvar con el Cronista Municipal, en las labores que le corresponden;

XIV. Organizar los actos protocolarios en que participe el Ayuntamiento o el Presideni2
Municipal;

XV. Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente en materia de espectaculus
publicos;

XVI. Tener a su cargo e! arez responsable de asesorar juridicamente, emitir y difundir lcs
criterios de interpretacion v aplicacion de las disposiciones juridicas en el ambita

- municipal;

XVIl. Registrar y resguardar los contratos. converios, acuerdos y demas actos juridicas
de los que se deariven derechos y obligaciones a cargo del Ayuntamiento, asi corr 2
dar seguimiento institucional, en coordinzcion con los servidores publicos 2
dependencias competentes, al cumplimiento de los mismos;

XVIII. Dirigir las acciones que en materia juridica {leve a cabo el Ayuntamiento, a fin ca
prevenir y atender pos bies conflictos normativos

XIX. Representar al Municipio, previo acuerdo del Ayuntamiento, ante los tribunales
federales y del fuero comur y ante toda autoridad en los tramites jurisdiccionales y
cualquier otro asuntc de caracter legal en que tenga interés e injerencia =l
Ayuntamiento, con todos los derechos procesales que las leyes reconocen a las
personas fisicas y morales, tanto para presentar demandas como para contestarlas
y reconvenir ala contraparte, ejercitar acciones y oponer excepciones, formulzar
denuncias y querellas, desistirse, otorgar perdén, ofrecer y rendir toda clase c=

.+ pruebas; recusar jueces inferiores y superiores, apelar, interponer juicio de amparo y
los recursos previstos por la ley de la materia y, en general, para que promueva o
realice todos los actos permitidos por las leyes, que favorezcan a los derechos del
Ayuntamiento

XX. Intervenir en la definicion de planes y estrategias encaminadas a la seguridad de a
poblacién en situaciones de emergencia y desastres, v;

XXl. Las demas que le encomienden e! Ayuntamiento, el Presidente Municipal, esle
Reglamento y otras disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

CAPITULO I
DE LA TESORERIA

Articulo 17. La Tesoreria es la dependencia encargada de recaudar, distribuir,
administrar y controlar las finanzas publicas municipales, contando con las facultades y
obligaciones que le imponen la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Campecha,
la Ley de Hacienda Municipal y ofras leyes y disposiciones de caracter municipal, con las
siguientes atribuciones: :
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VL.
Vil
Vil

XL

XII.

XL
XV
XV.

XV,

XVIL.

XVl

XIX.

|
Proponer al Avuniarientc cuantas medidas sean conducentes para el buen orden
y mejora de los coores municizales, haciendo las observagones que estims
convenientes; :
Llevar cuidadcsamerite la contabilidac de ia oficina, sujetandose a los reglamentcs
respectivos y & los acuerdos especiales del Ayuntamiento, abriendc los libros
necesarios cuyas fojas primera y ditima irdn certificadas por el presiden:
municipal y el secretario del Ayuntamiento, selladas las intermedias;
Verificar por si misr-o o por medic de sus subaltemos, la recaudacion de las
contribuciones municipales de acuerdo con las disposiciones generales;
Cuidar de la puntualicad ce los cokres, de la exactitud de las liquidaciones, de 2
prontitud en el despacho de lcs asuntos de su competencia, del buen orden y
debida comprobacior: de las cuen-as ce ngresos y egresos:
Tener al dia los libros de cajs, diaro, cuentas corrientes y los auxiliares y c2
registro que sean necesarios para la debida comprobaciéon de los ingresos y
egresos;
Llevar por si misrao a caja de Iz tescreria cuyos valores estaran siempre bajc s
inmediato cuidadc v exclusiva respongabilidad;
Cuidar que las multas imouestas por las autoridades municipales ‘ingresen a 2
tesoreria; y
Suspender el cumplirianto de las érdenas de pago que no estén comprandidas en
el presupuesto vigerte o en acuerdo especial, dicigiendo al Ayuntamiento, pcr
escrito y de manera respstuosa. las observaciones que crea conveniente. Si 3
pesar de estas se reiterase la orden de pago se cumplird bajo la exclusiva
responsabilidad de las autoridades que la dictaren o autorizaren;
Pedir se hagan a :a tescreria visitas de inspeccion o de residencia;
Elaborar por cuadruplicaco el Cltimo dia de cada mes, un corte de caja d=l
movimiento de caudales habidos en el curso del mes, con excepcion de lzs
causas y activos de los ingresos, Je la existancia que resulte y de las aclaracione s
y explicaciones conducentes. U~ eiemplar de este corte de caja se remitira ai
periédicc oficial para su publicacion, dos al Ayuntamiento y el Gltimo se depositara
en el archivo de la misma;
Hacer junto cen el sindico de hacienda las gestiones oportunas en los asuntos €1
que tenga interés ! erario municinal;
Proporcionar oportunamente al Ayuntamier:o todos los catos e informes que sea
necesarios, para formular el presupuestc de egresos y el proyecto de Ley dz
Ingresos municipales, vigilando gue dichos ordenamientos se ajusten a ja Ley
Organica de los Municipios del Es:ado de Campeche;
Revisar las cuentas que el Ayuriamiento -zmita para su estudio, haciéndoles lzs
observaciones que crea ccnveniente;
Expedir copia certificada de los documentos a su cuidado solo por acuerdd
expreso del Ayuntamiento;
Informar oportunamente &l Ayuniamiento sobre las partidas que estén préximas 2
agotarse, para los efectos gue procedan;
Concurrir personalmente en union de los sindicos o apoderados al otorgamienta ¢z
las escrituras de impcsicion o reccnocimienio de los capitales pertenscientes a
Ayuntamiento y a las de cancelacién de ellas, cuidando en este dltimo caso, dz
declarar que el capita: ha sido regresadc a la caja, y de que se exhiba y protocolicz
el respectivo certificado de entero
Cuidar que se fomente los padrones ce los contribuyentes con la debica
puntualidad, con arreglo a las prevenciones legales;
Vigilar a través de los inspectores del ramo. que todos los comercios funcionen cis
acuerdo con las normas establecidas y que exploten el giro que les fue autorizad.,
e informar al Ayuntamiento de todos aguellos que infrinjan cualquier disposicicn
administrativa de caracter municigal. y;
Las demas que le encomienden el Ayuniamiento, 2l Presidente Municipal, esi=2
Reglamento y otfras cisposiciones legales y reglamentarias vigentes.

CAPITULO It
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DE LA DIRECCICN DE ADMINISTRACION

Articulo 18. La Direccion de Administrzion es Iz dapendencia que se hace cargo de 3
administracion, supervision y control de los recurscs humanos y materiales izl
Ayuntamiento, le corresponcen las siguientes atribuciones:

I Colaborar en la elanoracién del proyecto de presupuesto anual del Gobierr
Municipal;

I. Colaborar conjuntarente con la Tasorer'z en la administracion, supervision y
control del gasto corriente conforme al presupuesto de egresos autorizado y pa:a
su mejor aprovecharrieno;

HI. Elaborar, mantener actualizados v dar & conocer al personal y a la ciudadania ¢
general. los manuales de organizacién, de procedimientos y el directorio c2
framites y servicios p.blicos de la admin:stracion municipal;

V. Apoyar y participar en los provectos de reorganizacion que formulen les
dependencias y entidades de la aiiministracion publica muricipal,

V. Dirigir las acciones que tiendan & proporcionar a las dependencias Administrative s
municipales, los elementos de trabajo necesarios parz el desarrolio ce s.s
funciones;

VI. Establecer las normas y politicas, asi com: p'anear, programar, coordinar y diric ¢

las actividades que tienen por objeto el -eclutamiento, seleccion, contratacic: .
remocién, renuncias. licencias, jubilaciones, pensiones, capacitacion, desarrolio
control del personal;

VIl.  Expedir nombramiertos del personel a patiir del nivel de subdirector, las licenciz
y las remociones de los servido es publicos que acuerde el Ayuntamiento, & i
como las identificaciones del pers onal adscrito al municipio;

VIll.  Clasificar y contrelar las remuneraciones, retenciones, descuentos y beneficios ¢z
prevision social, servicios médicos y demas beneficios a los trabajadores;

1X. Formular y publicar el calendario oficial, determinando los dias festivos y periodcs
vacacionales del personal,

X Integrar y operar la bolsa ce trabajo muricipal;

XL Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y estatutarias que ricen les
relaciones laborales entre 2l gebierno municipal y los servidores municipales;

Xil.  Presidir el Comité Municipal de Adguisiciores;

Xlil.  Proponer y apiicar las politicas de administracién de recursos materiales y 2

prestacion de servicios generales :

XV, Adaquirir, administrar y abastecer oporturamente los recursos materiales y servicic =
que requieran las dependencias del Ayuntamiento para el desarrollo de si 3
funciones, en apego a las leyes, reglamentos, politicas y procedimientos vigente s
de la materia;

XV. Elaborar, mantener actualizade y difundir el padrén de proveedcres de iz

. administracion publica municipal,

XVI.  Controlar y vigilar los almacenes .mediante la implantacion de sistemas y
procedimientos que optimicen las operacicnes de recepcion, guarda, registro y
despacho de mercancia, bienes muebles y materiales en general;

XVil. Elaborar, controlar y mantener actualizado el inventario general de los bienes
patrimoniales de! Ayuntamiento;

XV Efectuar !a contratac 6n dz los segurcs y brindar el mantenimiento necesario pa:a
la proteccién y mejcr aprovechamierito de los bienes muebles e inmuebles d:
Ayuntamiento, y;

XIX. Las demas gue le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal esiz
Reglamento y oiras disposiciones legzles y reglamentarias vigentes.

; CAPITULO IV i
DE LA DIRECCION DE DESARRCLLO SOCIAL, FOMENTO ECONOMICO Y
PARTICIPACION CIUDADANA

Articulo 19.- La Direccion de Desarrollo Social, Fomento Economico y Participacicn
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Ciudadana es la dependancia @rcargadza del bienestar de i1os habitantes, familias y
comunidades de la jurisdice.6n munic pal a3 través de la promocion y ejecucion cz
acciones de vivienda. salud y alimentacian que ss traduzcar en mejores condiciones ¢ 2
vida para la comunidad, asi.como promcJer. gesticnar e impulisar el desarrollo economico
del Municipio, con las siguieries atrisucicnes: :

1= Disefar y.ejecuiai !aw.pa iticas de casarrolls social del Municipio; -

1. Disenar, coordinias y@eﬁu arpro; |ra-nas d#= salud: ahmantacnon y aducaelén en

Municipio:
M Concertar y: wadyudar con ias cspandencias fedérales, ‘estatales e institucione s

particulares errnsu_*cﬂsu 2 OpEr:cior .y e ECuUcion C&. acciones ~en>su ambito c2

competenciar

IV~ Disenar«e: :rqtfumen*a- arograrcas. munizipales: para:la: asgmqn .de beszs:
académicas, esi oo woordingr: 2 con instituciones yu orgamzasiones pubicas >+

privadas:para cotene: las e favor de los habitantes del municipio;

V. Colaborer con lae a.roridades federzles y =stataies enla def mclén ejecucion ;-

difusion de pregramas sdusatives:

Vi Supervisar, evaluar ; dar segui 12070 3808 pianes y. p'ogramas de desarroli 3

0 social de! Ayurtamisnto”
AL Proponer v ccordifiai las pelitcas . v - programas: mummpales.,;de desarroi 3

economico teriendorsome oojetive el fome-to deliempieo y el fcrtaieclmiemoad
nivel eccném ce e lzs famil'as. gilpons y sectores del manicipio;«

CsFiTULO Y
DE LA DiRECCION DE SEF ¥ICIOS FUBLICOS MUNICIPALES

Articulo 20.- La Direccicn de Servicios “ublices =3 la dependancia encargada de dotz
coordinar; conirolar y supevisar la adscuada cuoortuna y efizaz prestacion de diches
servicios, contando para 2ilo con ias sicu eates atr lxuciones:

. Formular el ‘programa.aianua;, |ou cregramas operativos anuales y los programszs
emergentes er matera de servicios publices

Il Recolectar'y dispone- adec.adar enle de los residuds y desechos que se genere )
en el Municipio que pudiaran centaminar £ medio ambiante;

) Mantener. limpias |las cailes. arzadores: olazes. pargues: campos: deportivo:
monumentos y.demas lugases cualicos dz! Municipic y evitar: la existencia ¢z
basureros clandestinos:

AV Administrar y consevar lzs mercados publcos, asi como vigilar su adecuacs
funcionamiento;

V Mantener en buer: estado v amplar el serv cio de alumbrado publico de la ciudad ¢
de las poblaciones del MJricipio:

Wi, Crear .nuevas areas verdes y maniener 2n buen estado los parques, jardine:
camellones y ralojes oublicos del ‘Aunicipio

Vil Mantener en buen estado ics cermenterios a2l Municpio vigilando que se cumplz

con las normas legales parz su funcionamignto y cuidar que se amplien cuando =
servicio lo requisra:

Vil Vigilar que los servicios cue proporciona <! rastro a los usuarios, se hagan €1
condiciones que garanticen la higiene en e! sacrificio, manejo'y transportacion c =
los productos carnicos;

IX Coadyuvar con las autoridades Gue co‘respondan, en la regulacion de 12
introduccion, abastecimiento. y comercializacion' de ganado y came para
consumo humang, eri el municipio;

. Coadyuvar en las acciones gue se emprendan, en materia de salubrnidad

regulacién sanitaria “esp=cto de los servicios publicos, ejerciendo las atribucior
gue correspondan - le. municipalided, con base en los acuerdos y noll
federales y estatales;

Xl Llevar a cabo la limpisza ten miento

rvaciér del drenaje pluvia

nea
Hnee
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Xll. Las demas gue le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal, es!z
Reglamento y otras disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

. CAPITULO VI
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

Articulo 21. La Direccion de Obras Publicas Municipales tendra a su cargo «!
cumplimiento de los programas cde obra oublcz agrobados por el Ayuntamiento, formulzr
y conducir las politicas generales de zsen:amientos humanos, urbanismo y viviend:
dentro de la jurisdiccion territorial del municipio contando para ello con las siguientes
atribuciones: :

A Ejecutar el Programa Municipal d= Obra Publica;

1. Formular y elaborar |os estudios proyectos y presupuestos que sean necesaric s
para la ejecucidn de cbra publica:

Il.  Supervisar las obras por cortrato y por administracion que -ejecute ¢l

Ayuntamiento; N

V. Llevar a cabo y supervisar iécnicarmente los proyectos y la realizacion de obres
publicas municipales.

V. Realizar e inspeccionar los trabajos de mantenimiento y conservacion de calies,
avenidas, banquetas. obra publicz y demas lugares publicos del Municipio;

VI Responsabilizarse de la coordinaciér. y eniace de las instituciones que ejecuten
obras publicas en la jurisdiccion dz21 Municipio;

VIl.  Vigilar que el presupuesto aprchado para las obras publicas municipales vaya
acorde con el avance de las mismas;

VIll. Elaborar, mantener actualizade y difundir el padrén de contratistas de 2

' administracion publica municipal;
IX. Intervenir en la expedicién de convocatorias y bases a que deben ajustarse lzs

licitaciones de obra publica que s« ejecuten en el ambito municipal; participando e
el desarrollo de los concursos, vigilando la estricta aplicacién de las disposiciones
legales vigentes en la materia,

X. Levantar y mantener actualizado el inventar o de la obra publica municipal, y.

XI. Proponer, coordinar y conducir los planes y programas de desarrollo urbano y
rural, parciales y sectoriales, en congrusncia con los lineamientos y criterics
federales y estatales;

XIll.  Elaborar la proyeccion de la distr bucior de la poblacion y la ordenacion territorial
de los centros de poblacion, en concurrencia con las- dependencias de 3
Federacion y del Estado y con la participacion de los sectores plblico y privade;

Xill. . Promover la regularizacién de los asentamientos humanos y regular el desarrol 2
urbano en las localidades del Municipio, de acuerdo con los programas y planes
vigentes sobre la materia. mediante la ordenacion, planificacién y zonificacion c2
las mismas;

XIV. Coadyuvar en las acciones de regulacién del uso del suelo y la zonificacién
catastral de los predios en las localidades dasl municipio, acatando los lineamientos
establecidos en los programas directores o parciales vigentes en las localidades
que correspondan;

XV. Participar en la elaboracion de lzs tablas de valores unitarios de uso de suelo y
construccion;

XVI.  Vigilar el cumplimiento y aplicacian ce las disposiciones juridicas en materia o=
construccion y asentamienios humanos;

XVIl. Formular y proporer riormas técnicas complementarias para el debido
cumplimiento de la reglamentacién municipal en materia de construcciones;

XVIIl. Establecer la nomenclatura oficia! de |a via publica, jardines y plazas, asi como ia
numeracion de los predios del municipio;

XIX. Administrar el control urbano mediante el otorgamiento de licencias d=
construccién, remodelacion, demolicidn de obras, y edificaciones, asi como d=
reparaciones en la via publica a particulares, y vigilar que las obras se realicen de
acuerdo a las especificaciones estipuladas en el proyecto de obra autorizado;
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XX.  Aplicar las limitaciones y modal: jades de uso que se imponen a través de Ics
instrumentos de planeacion correspondientes a los predios e inmuebles
depropiedad publiza v privada:

XXI.  Implementar ias med das necesarias para que los propietarios de lotes baldios Ic s
cerquen y mantengar limgios: ,

XXIl. Aplicar las med:das niecesarias [ :'a evitar a obstaculizacidn del transito peatonii
en las vias publicas;

XXHI. Coordinarse con las autoridades correspondientes para promover el desarrollod
programas de regularizacicn de la lenencia de la'tierra;

XXIV. Promover entre los habitantes e, mejoramiznto de las viviendas y de la imagen
urbana de las pobiaciones del Mu~cpio;

XXV. Elaborar estudios para ‘a creacid. dJesar-ol'o, reforma y mejoramiento de ia:
comunidades en atencicr a una msjor adaptacion material y las necesidades
colectivas; y proponer la sjecucior de obras y prestacion de servicios publicos qu::
sean necesar.cs para el desarroilc sroanec:

XXVI. Elaborar y mantener actua.izadc =l -2gistrc ,ompletc de planes y programas par:
el desarrollo urbano v rural del Mv vz oio; y

XXVIl. Las demas que le encomienden e Ayuntamiento, el Presudente Municipal, est:z
Reglamento y otras d spcsiciones ‘23ales y reglamentarias vigentes.

CA®ITULO VIt
DE A DIRECC DN DE CONTRALORIA

Articulo 22. El drganc de contral inter~o es la dependencia municipal encargada as
establecer y operar los procedimientos de control v evaluacion internos del Ayuntamientc.

asi como de atender ias quejas ce la poklacior en coptra de los servidores publicos
municipales en el cumpiimiertc de sus obligacicnas, y le corresponden las siguientes

atribuciones:

I Establecer y operar procedimienios de control y evaluacion internos dei gasto
publico, a efecto de garantizar su correspondencia con el presupuesto de egresos,
el sistema contable y la legislaciér aplicable y vigente en el municipio; :

Il Vigilar que se guarde un adecuado equilibric presupuestal en el ejercicio del gasto
publico municipal, proooniendo las medidas conducentes, en su caso;

1. Intervenir en la entrega y recepcidn de bienes y valores que sean propiedad del
Ayuntamiento o se encuentren en posesion del mismo, cuando se verifi que algun
cambic de titular de las dependencias municipales;

IV. \Vigilar la debida aplicacion de ios recursos municipales, asi como los gue
provengan del Gobierno Federal y del Estatal, que ejerzan las dependencias v
entidades de la administracién municipal;

V. Fijar las acciones de controi, revisi¢n, contabilidad y auditoria internas, que s&
realicen en las dependencias mun'cipaies;

VI Practicar auditorias en las dependencias municipales, a efecto de evaluar y vigilar
el cumplimientc de los aspectcs normativos, administrativos, financieros, de
desempefio y de control vigentes;

Vil.  Dar seguimiento al cumplimientc de ias observaciones y recomendaciones que s
contemplen en sus informes de auditoria o de revision, asi como de las que emiia
la Entidad de Fiscalizacidon Superor de! Estado. respecto de las diversas
dependencias y entidades de |la acministraciér: publica municipal;

VIIl.  Formular el programa anual de auditorias. visitas e inspecciones financieras u
operacionales, estableciendo las bases generales para la realizacion de las
mismas, asi como los mecanismos que permitan el correcto funcionamiento de las
areas a cargo de la di‘eccién;

IX. Establecer las normas, criterics y procedimientos que deberan observar las
dependencias de la administracion municipal en materia-de simplificacion y
modernizacion admin:strativa, y. brindar asesoria para optimizar el funcionamiento
interno y mejorar el servicio al pub ice;
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X. Analizar, disefiar y proponer adecuaciones a la estructura organica municipal. pa a
garantizar el correcto funcionamiento y administracion de las diferertes

dependencias del Ayuntamiento,

XI. Definir y propener macanismos gue fomenten en el servidor publico una cultura cz
mejoramiento permanente gn las funciones que se le encomienden;
Xll.  Formular el Sistema Municipal ds Indicadores del Desempefio de los planes,

programas, acciones y servicios piiblicos, a sargo del Ayuntamiento;

XIll.  Dictaminar los Estados Financiercs que expida la Tesoreria del Ayuntamiento:

XIV. Intervenir en los procadimientos de contratacion de obra publica, y acquisicion ¢z
bienes y servicios que reaiice la municipalidad en los términos a que se refiere |2
ley de la materia,

XV. Supervisar que las adquisiciones de bienes y servicios que realice el Municipi:,
sean utilizados para el cumplimianta. de los programas y proyectos municipales
autorizados;

XVI. Vigilar que las obras realizadas por 2l Municipio, directamente o con participacic 1
de terceros se ajusten alas espec;_.ficaciones fijadas;

XVIl. Implementar y dar a conccer 2 |2 ciudadania el sistema de quejas y denuncias;

XVIll. Atender las quejas y denuncias cue interponga la ciudadania en contra o=
cualquier servidor puslico, y dictar las medidas que correspondan en términes =
ley;

XIX. Promover y vigilar gue los servidores piblicos municipales cumplan dentro de ics
plazos y términos eslablecidos er la lzy de la materia, con la presentacion de las
declaraciones de situacion patrimcnial;

XX. Informar al Presidente Municipal sobre los resultados de las revisiones gque s2
efectien, haciendo dal conocimiento del Sindico de Hacienda dichos resultadcs
cuando sean detectadas ‘rregularidades para los efectos que resulten procedentes

XXI.  Recopilar y procesar la informaciéon que sea de su competencia, y preparar Ios
informes, dictamenes y resolucicnes de los asuntos y procedimientos de s.
competencia,

XXl Comunicar al Ayuntamiento los hechos iregulares que realicen los servidere s
publicos municipales durante el czsar-oilo de sus funciones, cuando se conside: 2
que se encuentran tipificados como delitos en la legislacion penal correspondients .
para los efectos de proceder confcrme a derscho; '

XXHI. Ceadyuvar en la integracién de los elementos que se requieran para el ejercicio d=
la accién legal que corresponda, c.ando derivado de sus actividades se presuma 2
comision de actos que constituyen dafio o perjuicio a la hacienda publica municipa';

XXIV. Fomentar el establecimientc de practicas que fortalezcan la transparencia de les
acciones del gobierno municipal,

XXV. Elaborar un inventario de los procesos administrativos que, por ser vulnerables 3
practicas irregulares de la funcidn publica, deben registrar un alto indice d=
transparencia, y.

*XXVI. Las demas que le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal, esi:
Reglamento y otras disposiciones egales y reglamentarias vigentes.

CAPITULO VIli :
DE LA DIRECCION DE PLANEACION

Articulo 23. La Direccion de Planeacion es .a dependencia encargada de recopilar tod
clase de informacion relacionada con el desarrollo v fortalecimiento del municipio, explorar
nuevas fuentes de financiamiento y demas acciongss para atraer recursos que fortalezcan
la capacidad financiera v operativa del gobierno municipal, y tendra las siguientes
atribuciones:

I. Analizar la informacién estadistica de los prontuarios federales, estatales y ofrcs
documentos oficiales a fin de conocer los indicadores demograficos, econémicos y
de infraestructura urbana y rural que prevalezcan en el Municipio;

I Apoyar en la definicién de las prioridades, objetivos, estrategias y metas de lcs
planes, programas y acciones muricipales;
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. Identificar, estudiar y ga” seguimiertc a los criterios y formulas, a traves de lz3
cuales los gokiernos “aderal y estatal transfizran recurscs publicos al Ayuntamient:

IV. Identificar, es:uciar y dar seguim entc 2 los criterios y férmulas a través de les
cuales organismos nacionales e inverracionalss apertan recursos para el ejercic =
de programas raunicigales;

V. Proponer proyectos arite los gobie nos fe Jeal y estatal, otros organismos estatale .
nacionales e internacionalss. pa-a lz atrascion de recursos que fortalezcar 2
capacidad finariciera y oparativa de! Ayurtamiento:

VI, Proponer al Ayuntamisric r.ecarismos pz‘a hacer mas eﬂciente el eiercicio d «
gasto pubhco;

VIl  Elaborar y evaluar el lan Municipa de Deszrollo en concordancia con los Plane s
Nacionai y Estatal de Jesarrollo:

Vill. Coadyuvar. en  la eclakeraciér de los orogramas  operativos aruales d-i
Ayuntamiento. asi ce1o 2n la formulacion ce ‘a Ley ce Ingresos y del Presuoues: 2
de Egresos Municiaales:

IX.  Establecer las prioridades, ozjetivis, estratecias y metas de los planes, programsz s
y acciones municigales;

A Elaborar la propuesta de inversiér plbica cons'de“ando las necesidades ¥
demandas ce la pablac.on, asi co-o los iinzamientos v normas que establecen lzs
diversas fuentes de finarcizmientc.

Xl Integrar 13 informecién relacionzca con las obras de infraestructura’y programszs
sociales que se realicer 2n el mLr cis o;

Xll.  Dar segtimienic 2 los piogramsas. plane= y acciones mummpaies a efecto t=
garantizar su-adecJaca Operacion: ejecucior. y cumalimiento:

Xl Evaluar =i cesemperic, =ficiencia sficacia ¢ economia de los planes, programa
acciones y presupuestos aprobadcs zorel Ayuntamiento;

XIV: Coadyuvar en ia intecracicn del € stema M.nicipal ce indicadores del Cesemper >
. de los planes; programas. acziones y s3rvicios publicos, a cargo del Ayuntamiento
XV,  Facilitary coordinar ladistribucion operative de ios programas federales y estatales
que se lieven a cabc en & Municipic. e iniegrar las propuestas que se requierz -

presentar ante |es: nstancias gubeinarertaies gue correspondan:

XVI.  Integrary validar [cs informes de z:tividades del Ayuntamiento; y:

AVII. Coadyuvar en i segeimiente de los pregramas. planes y acciones municipaies
efecto de garantizar su adecuadz <paracidn gjecucion y curnplimiento;

XVill. Coadyuvar en e disefio de procedimientos tecnicc-administrativos para =
realizacion de los programas de iversién municipal considerando el presupues: >
de egresos y las cisposiciones apiicablzs sobre transferencias de recurscs
federales y esiatales: ‘

XiX.: Las demas gue le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal. esi2
Reglamento y ctras disposiciones zgalzg y ‘eclamentarias vigentes.

v

CAPITULO IX
DE LA DIRECCION DE CULTURA Y TURISMO

Articulo 24. La Direccidn de Cultura y Turismo es ia dependencia encargada de proponer
y coordinar las politicas y programas municipales n materiz de turismo, contando con las
siguientes atribuciones

Proponer y coordinar las politicas y prog-amias municipaiss de turismo, con objeto
de fortalecer la actividad turistica del Municipio;

Coordinar, organizar 'y promaver las acciones para lograr un  mejor
aprovechamiento de los recursos turisticos del municipio;

Coadyuvar con los gobiernos faderal y estatal, y la iniciativa privada, en 3
promocion del Municipio como destino turistico; -

Disefar, organizar y conducir cori 1a participacion de los sectores publico, privaca
y social, programas municipales que tengan como proposito brindar una mejor
atencion a los visitanies:
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V. Apoyar y gestionar el otorgamiento de pe-misos para uso de espacios publiccs
que permitan a los particulares, oromover y difundir los servicios turisticos gLz
ofrecen;

Vi Fomentar la creacién de centros y estabiecimientos para la prestacion de toca
clase de servicios turisticcs;

VI Implementar programas de mejolamiento de la calidad de los productos y servicics
turisticos, y,;

VIIl.. Las demas que le encomienden el Ayuntamiento, el Presidente Municipal, esiz

Reglamento y otras disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

CAPITULO X
DE LA DIRECClON DE PROTECCION CIVIL Y MEDIO AMBIENTE

ARTICULO 25.- La Direccion de Proteccion civi. es la dependencia encargada de lz3
politicas y acciones de proteccidn a la comunidad en casos de contingencia, definienc 3
los principios rectores del mismo, en concordancia con los establecidos por los Sistemzs
Nacional y Estatal de Proteccion Civil. Para tales efectos contara con las sugmeme:
atribuciones: [

I Elaborar y presentar para su aprobacion, al Presidente del Consejo Municipal da
Proteccion Civil, el Programa Municipal de Proteccion Civil, asi como lc¢s
subprogramas de prevencion, auxilio y recuperacion, planes y programes
especiales.

L. Elaborar el inventaric de recursos humanos y materiales disponibles en el
Municipio para hacer frente a un riesgo, alto riesgo, emergencia o desastre, vigilar
su existencia y coordinar su manejo;

. Proponer, coordinar y ejecutar las acciones de auxilio y recuperacion para hacer
frente a ias consecuencias de un riesgo, alto riesgo, emergencia o desastre,
procurando el mantenimiento o pronto reslablecumaento de los servicios publiccs
prioritarios en los lugares afectados:

V. Establecer y operar los centros de acopio de recursos y abastecimiento, para
recibir y brindar ayuda a la poblacion afectada por. un riesgo, alto nesgc
emergencia o desastre;

V. Organizar y llevar a cabo acciones de ca;.:utacién para la sociedad en materia dz
proteccion civil; !

VL. Coadyuvar en la promocién de la cultura de proteccién civil, promoviendo o
conducente ante las autoridades del sector aducativo;

VIl.  Proponer las medidas y los instrumentos que permitan el establecimiento dz

eficientes y cportunos canales de colaboracion entre la Federacion, el Estado y =1
Municipio en materia de proteccion civil;

* VIll. Identificar los riesgos y altos riesgos que se presenten en el Municipio, integrands
el Atlas correspondiente. asi coma la elaboracion de ios mapas de riesgo;
IX.  Promover la integracion de las unidades de internas de proteccién civil en las

dependencias y organismos de la administracién plblica municipal, estatal, de a
federal y de la iniciativa privada cuando éstas estén establecidas en el Municipio;
X. Proporcionar informacién y dar asesoria a los establecimientos, sea en empresas,
institucicnes, organismos, asociaciones privadas y del sector social, de gobierno
ya sea municipal, estatal y federal, para integrar sus unidades internas o2
proteccion civil y promover su paricipacion en las acciones de proteccion civil;

Xl En coordinacién con la Direccidn Estatal. contar con el registro, validar y coordinar
las acciones de los grupos voluntarios en el municipio;
Xll.  Establecer el subsistema de informacién de cobertura municipal en la materia, =i

cual debera contar con mapas de riesgos y archivos histéricos sobre emergencias
y desastres ocurridos en el Munic pio;

Xlll.  En caso de alto riesgo, emergencia o desastre, formular la evaluacion inicial de a
magnitud de la contingencia, presentando de inmediato esta informacion al
Presidente del Consejo Municipa' de Proteccion Civil, al Secretario Ejecutivo y al
Coordinador General, segln sea necesario;
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XIV. Fomentar la participacion de los medios de comunicacion masivos electronicos
escritos, a fin de llevar a cabo caparas parmanentes de difusion;

XV. Promover la proteccion civil en sus aspectos normativo, operativo, de coordinacic 1
y de participacién. bscando el b: neficio de la pobiacion del Municipio;

XVI.  Realizar acciones de auxilio y recLperacion para atender las consecuencias de |os
efectos destructivos de una emergencia o dasastre;

XVIl. Coordinars2 con las autcridades estatzles y federales, asi como insttuciones ;
grupos voluntarios para prevenir y controla“ riesgos, altos riesgos, emergencias 2
desastres:

XVIIl. Ejercer inspecc:0n, contro y vigilancia de los establecimientos con las siguientes
caracteristicas:

a) Oficinas y servicios publeos d2 la agministracion pJablica municipal, estai:|
y feaeral con ubicscion er el municipio;

b) Terrenos para estacionarientos de vehiculos.

c) Hoteles y albergues.

d) Centros de espectéculos ; dares,

e) Jardines de nnos, guarcerias, dispensarios y consuhonos

f) Lienzos charras. circos ¢ f2rias eventuales;

g) Actividaoes o establecimientos que tengan menos de mil quinientos metros
cuadrados de ccnsiruccié-i;

h) Instalacién de electricidac y 2iumbrado publico;

i) Equipamientos urbaros, p.entas peatcnales. paraderos y sefialamientos;

j) Edificaciones para ariacenamiznto, distribucibn o expendio c2
hidrocarburos y/o otros rateriales zeligrosos, asi como las instalaciones
para estos finzs.

XIX.  Ejercer control y vigilancia en los s guisntes establecimientos:

a) Escuelas y centros de estudio supericres en ganeral;

b) Hospitales. maternidedes. cent-os m2dicos, clinicas. puestos de socorro,

c) Cinemas. audtorios. gimn:sios. estadios y plaza de toros;

d) Parques, plazas, centros ¢ ¢ Jbes sociales o deportivos, balnearios;

e) Templos y demas edificics destinadas al culto;

f)y Supermercados. tiendas de departamentos. mercados:

g) Oficinas de la administrac.dn publica muncipal, as’ como las dedicadas 3
oficinas de administraciér privada, de profesionales. de la industria, de .3
banca y del ccmercio;

h) Casetas de policia y demas edificios e instalaciones destinadas 1
proporcionar y prese-var lz segur.dad publica;

i) Destino final de desechos 3él'dos, peligrosos y no peligrosos;

j) Terminales de iransporte de carga de transporie de pasajeros urbanos 4
foraneos;

XX. Determinar la existercia ce riesgos en los establecimientos, asi como dlc;ar les
medidas para evitarles o extinguir os:

XXIl. Senalar las medidas de seguridad necesarias e imponer las sanciones
correspondientes conforme al pre sente reg'amente;

XXII.  Auxiliar al representante municipal para el cumplimierto de sus atribuciones en =
Consejo de Proteccion Civil del Estado d= Campeche, en su desenvolvimienia
como vocal del mismo, para la conduccion y operacion del Sistema Estatal c=
Proteccion Civil:

XXIIl. Promover el desarollc sustentable, mediante el disefio y ejecucion de una
politica de prateccion al medio ambiente vy los recursos naturales, considerandc
en todo momento l& participacion de la sociedad.

XXIV. Promover la recuperacion, ccnservacion y aprovechamiento sustentable de

] recursos naturales y medio amtiente.
XXV. Conservar los ecosistemas mas representativos del municipio y su
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biodiversidad, especialmente las especes sujetas a alguna categoria de
proteccion, con la oarlicipacicn correspondiente de todos los sectores
sociales.

XXVI. Procurar y fomentar el cumplimanto de |z legislacién ambiental y de recursc:

naturales mediante dz= irstrumentos de inspeccion y vigilancia, y promocion d:
la participacién voluniariz; y

XXVII. Las demas gue le confieran el Prasidente Municipal, la Ley, el presente reglamer.c

y otros ordenamientos legales, asi como as que se determinen por acuerdos y
resoluciones del Consejo Estatal o Municipal de Proteccién Civil

CAPITULO XI
DEL APOY:) ADMINISTRATIVO

Articulo 26. La Secretaria Particular tendra a su cargo:

V.
V.
VI

Vil

Coordinar la agenda cel Presidente Municipal.

Organizar y llevar el archivo y la documentacion de la Presidencia;

Recibir a los funcionarics, comisionados. representantes de grupos y demas person i€
que soliciten audiencia direcla con e Presidenie Municipal;

Dirigir, coordinar y vigilar las acciones de apovo logistico del Presidente Municipal:
Programar y supervisar las giras de! Presiden:e Municipal;

Despachar los asuntos jue le sean encomendados por gl Presidente Municipal, y;

Las demas que le encomiende el Presidente Municipal.

Articulo 27. A la Unidad de Comunicacicn Sccial corresponde definir y aplicar estrategiz:
de comunicacion entre gobierno y comunidad; difundir a través de los medios masivos ¢
comunicacion, crganismos intermedios v otros canales alternativos, la mision, accione:
avances y resultados del guehacer ¢.ibernamental; asi como prever y recoger i
propuesta social e interpretaria para coadyudvar en la toma de decisiones del gobierri
municipal. Lo anterior por medio de las sig.ientes atribuciones:

VI

VIL.

Vil

IX.

Xl
Xl

Crear, coordinar y conducir canales fluidos de comunicacion entre el Ayuntamient:
y sus dependencias, con los diverscs medios de comunicacion y la ciudadania en
general; Al

Utilizar todos los medios de zomunicacién social para informar permanente,
objetiva y oportunamente a la ciudadania del muricipio, sobre los programa:
planes, acuerdos, accionss y astividades del Ayuntamiento, asi como par.
fomentar la participacion ciudadana:

Propiciar a través de la comunicacion sociai la unidad o identidad de los habitanie s
del Municipio.

Establecer las estralegias y técnicas adecuadas para fortalecer las relacione:
internas y externas de la Administracion Municipal,

Generar y ccordinar medios de comun.cacion interna para garantizar un
adecuada coordinacion enire los integrantes del Ayuntamiento y las dependencia:s
municipales

Recopilar, procesar, analizar y canalzar ds diversas fuentes, aquella informacici
gue resulte de utilidgad para coadyuvar er la toma de decisiones del gobierno
municipal;

Recabar, producir y difundir los comunicados y textos de informacion relativas 4
las acciones y determinaciones d&l gobierno municipail;

Publicar y difundir el directorio de ‘ramites y servicios municipales;

Definir y conducir las politicas y estrategias de imagen, comunicacién institucion:!
y de relaciones publicas del Ayuniamiento;

Propiciar e incremeniar las relaciones estaales, nacionales e internacionales de!
Ayuntamiente;

Coordinar las relaciones con los d versos medios de comunicacién socia:;
Organizar los actos cficiales en gue participe el Presidente Municipal y apoyar Ics
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que reaiicen las diferentes depen:encias de la Administracion Publica Municipal
Xill. Coadyuvar en & redaccion y pres:ntacion de los informes del gobierno munizipai
su difusion sstratégica v
XIV. Las demas que ie encorience el 2res dente Municipal.

Articulo 28. A la Unidad ce Asescria ie sorrespade coordinar ias acciones de apay .
técnico y asesoria que rejuierar e! Sresidente Municipal y las dependenciae I
Ayuntamiento. asi cermc las que ‘€ sear ar.somendadas directamente por el oroc .
Presidentz Murnicipal.

~ TiITULO TERCERG
DE LA ADMINISTRAGION PUBLICA MUNICIPAL DESCENTRALIZADA

CAPITULO UNICO
DE LOS ORGANISI QS DESCENTRALIZADOS
DE CARAGTER MUNICIPAL

Articulo 29. La Administracior Puo. ce Desceniralizada estara formada por ic:
organismos descentraizados de caracle; muricipa ¢ empresas co participacion es:atai .
intermunicipal gue cree el Ayuntamientc 327 acuerds de Cabildo. con la aprobacion ds!
Congreso del Estadc. paa [z prestacion de a gun servicio publico o para ‘levar a cabe lc.
planes y prograrnas munizipales con cpjeiivos y fines

especificos.

Articulo 30. Lcs organismos descentrauzacos ce caracter municipal o emgresas cc .
participacion  estatal - o intermunicizal. contacan. con  personalidad. juridica
patrimoniopropios, gozaran e aLtcnomiz de cestiin para el cabal cumplimiento ce Ic:
objetivos y metas sefalados en sLs prograrnas. Al efecto, contaran con uri
administracion agil y eficiente y se sujetarar a lcs sistemas de con‘rol establecidos.

Articulo 31. En el acugrdc ce Czbildo g.ie cree el 6rganisma descentralizado de caracte
municipal, se estableceran lcs elementos siguientes:

I La denominacion del o-ganismo o <Mpissa raspectiva,

it.  El domicilio legal;

l. El objeto del organismc conforre a 1o dicpuesto en el articulo 37 de esiz
Reglamento;

IV. Las aportaciones y fuentes de 1=cuisos para integrar su patrimonic, asi com >
aquellas que se determinen para s. inaramento;

\/. Lamanera de integrarla Junta de Gobiemo y de designar al Director:

VI, Las facultades y obligaciones de Iz JLnta de Gobierna, sefialando cuales de ciches
facultades son indelegables;

VIl Las facultades u obligaciones del Cirector. quian tendra |2 representacion legzl de |2
Junta;

VIl Sus érganos de vigilancia, asi cormo sus facuitades; y

IX. El régimen laboral a que quedarar sujetas ‘as relaciones de trabajo. se basara €1
las disposiciones estebiecidas er la Lev ce los Trabajadores al Servicio ce Ic3
Paderes, Municipios e Instituciones Descentralizadas cel Estado

Articulo 32. La Junta de Goebiemo deuera expedir &l Estatuto Organico en el que s2
establezcan las bases de organizacicn, asi como las facultades yi funciocnes g2
correspondan a las distinias areas que InrEgren e organismo. dentro del piazo vy
lineamientos que se fije en e acuerdo de creacion

Articulo 33. En ia extincién de los arganismos descent alizados, deberan observarse las
mismas formalidades eslablecidas para su cr2acic spiendo la Ley o Decreto respecihvd
fijar la forma y térmings ce sJ extincion ;. liquidact
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Articulo 34. Los miembros de la Junta de Gobiemo de los organismos de ia
administracién publica muricipal descentralizada seran designados por el President2

Municipal, quienes tomaran posesion dei cargo al ser ratificados por el Ayuntamiento

Articulo 35. En ningun czso podran ser miembros de la ‘Jurta de Gobierno de un

organismo descentralizado:

|, El Director del propio organismo;

Il. Los conyuges y las pe-sonas que ienga parentesco por consaguinidad o afinidad
hasta el cuarto grado, o civil, con cuglquiera d= los miembros de la Junta de Gobierno

o con el Director;

1ll. Las personas que tenga litigios pendisntes con el organisma respectivo,
IV. Las personas sentsnciadas por delitos patrimoniales intencionales, los inhabiltadcs
para ejercer el comercio ¢ para desempefiar un empleo, cargo o comisién en =l

servicio publico, y;
V. Los diputados al Congreso del Estado.

Articulo 36. La vigilancia de Ia operacion de cada organismo descentralizado, estara z
cargo de un Comisario nombrado por el Presidente Municipal, a propuesta de la Direccién

de Contraloria, que tomara posesion una vez ratificado por el Ayuntamiento.

Articulo 37. E! Presidente, al Sirdico de Haciendz y la Direccion de Contraloria tendréin
en todo tiempo la facultad de solicitar la informacién y documentacién que consideren
necesarias para los efectos cue procedan. A su vez, los organismos publiccs
_descentralizados tendran la obligacién de proporcionar la informacion y documentacicn
que se les requiera en los términos anteriores.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- El presente reglamento entrard en vigor el dia de su aprobacitin

por el H. Cabildo del Municipio de Hopelchén.

ARTICULO SEGUNDO.- En tantc se concretiza la formalizacion del Sistema Municipal cia
Agua Potable y Alcantarillado de Hopelchen, se autoriza al C. Presidente Municipal
designar al Director de Agua Potable con las atribuciones y funcuones inherentes a ‘a

prestacion de dicho servicio publizo.

ARTICULO TERCERO.- Se abrogan todas acuellas disposiciones reglamentarias y
acuerdos o disposiciones administrativas dz observancia general que se opongan al

presente reglamento.

-

_ Lic. Alonso Julian Pacheco Ucan, Presidente Muricipal. Rubrica.- CC. Sergio Manuel Diaz

Yam, Gina Cloria Soberanis Acostz, Leydi Yolanda Borges Chin, Jorge Mario Po.!
Novelo, Luis Ricardo Bernés Than, José Antonio Cauich Catzin, Lorenzo Antonio Cauict
Tzel, Soyla Virginia Yeh Parti.- Regidores. Rubricas. CC. Aida del Carmen Cervera Mora
y Carelia Cauich Kantun. Sindicos. Rubricas - '

Por lo tanto mando se imprima, Putlique y circule para su debida observancia
Cumplimiento.- 4

Lic. Alonso Julian Pacheco Ucan, Presidente Municipal del Municipio Libre y Soberano de
Hopelchén, Campeche.-

C.P. José Ignacio Esparia Novelo, Secretario del Honorable Ayuntamiento Constitucional

-+ del Municipio de Hopelchén, Campeche Estados Unidos Mexicanos.

]
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Certifico: que en Sesion Crdinaria de :abilic de fecha 01 de Octubre del afio Dos M|
Doce; El Honoranle Ayuntzmieritc Cornzlitucional del Municipic de Hopelchén, Aprobd d=
manera unanime el presante Reglams:ito de !a Administracién Publica del Municipio d#
Hopelchén, Campeche, cuyo tenor litecz! es el siguiente.

Se propone el Reglamento de Iz Administracién Publica del Municipio de Hopelchén, po
el Lic. Alonso Julian Pachezo Ucan, Ap:abardose de manera Unanime. Doy Fe.-

Y para la debida constanzia expido |- presente certificacion en 17 (Diecisiete). Foja:
_Utiles, escritos en una solz carz =n l2 Ciucac de Hopelchén, {.‘.ampeche' el dia de hc
Primerc de Octubre Jel Afc Dos Mil Dziz -

C.P. José Ignacio Espafiz Novelo, Szcretario del H. Ayuntamiento Constitucional de:
Municipio de Hopeicnén, Estado d= Ca:.\pache Rubrica.
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LIC. ALONSO JULIAN PACHECO UCAN, PRESIDENTE.- C. SERGIO MANUEL DIAZ YAM,
PRIMER REGIDOR.- C. GINA GLORIA SOBERANIS ACOSTA, SEGUNDA REGIDORA.- LEYDI
YOLANDA BORGES CHIN, TERCERA REGIDORA.- C. JORGE MARIO POOL NOVELO,
CUARTO REGIDOR.- C. RICARDO BERNES CHAN, QUINTO REGIDOR.- C. JOSE A. CATZIN
CAHUICH, SEXTO REGIDOR.- C. LORENZO A. CAUICH TZEL, SEPTIMO REGIDOR.- C. ZOYLA
VIRGINIA YEH PANTI, OCTAVO REGIDOR.- C. AIDA DEL C. CERVERA MORA, SINDICO DE
HACIENDA.- C. KARELIA CAUICH KANTUN, SINDICO DE ASUNTOS JUDICIALES.- ANTE MI
C.P. JOSE IGNACIO ESPANA NOVELO, DOY FE , SECRETARIO, CONSTA.- C.P. JOSE
IGNACIO ESPANA NOVELO, SECRETARIO.- RUBRICAS.

" EL QUE SUSCRIBE C.P. JOSE IGNACIO ESPANA NOVELO, SECRETARIO DEL H.b
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIC DE HCPELCHEN, CAMPECHE, CON FUNDAMENTO EN E_
ARTICULO 18 FRACCION V, ‘DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
WNICIPIO DE HOPELCHEN; Y 117 FRACCION V DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL H.
AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN. - - - - - - - - e e e
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QUE LAS PRESENTES COPiAS SIMPLES, QUE COMSTA DE DOS FOJAS UTILES DE AMBA"
CARAS, QUE SE ANEXAN A LA M SMA, FUERDN SACADA DE SU ORIGINAL, LA CUAL OBR:
EN LOS ARCHIVOS DE ESTE H. AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN, CAMPECHE; DEL CUA.
DOY FE, Y PARA LOS FINES LEGALES CORRESPONDIENTES, EXPIDO LA PRESENT:
CERTIFICACION A LOS 9 DIAS DiL MES DE OCTUBRE DEL ANO DOS MIL DOCE , EN L
CIUDAD DE HOPELCHEN, CAMPECHE. - - - == -=-e--mcmcomoceem e cme e i

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION”.- C.P. JOSE IGNACIO ESPANA NOVELO,
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE HOPELCHEN, CAMPECHE.- RUBRICA.
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